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Allgemeine Hinweise

| Ttz Berlin

Alle verwendeten Personennamen und Leistungsdaten sind anonymisiert. Tatsachliche Ubereinstimmungen sind zuféllig und nicht beabsichtigt.

Die Bildschirm-Ausschnitte dienen lediglich der allgemeinen Darstellung des Sachverhalts und kénnen in Inhalt und Schulform von den tatsachlich bei den
Benutzern der Berliner LUSD verwendeten Daten abweichen.

Aus Griunden der besseren Lesbarkeit wird auf die gleichzeitige Verwendung mannlicher und weiblicher Sprachformen verzichtet. Samtliche
Personenbezeichnungen gelten gleichwohl fiir beide Geschlechter.

Abbildungen

Die in dieser Anleitung abgebildeten Symbole und Schaltflachen sind in der Berliner LUSD mit unterschiedlichen Farben unterlegt. Die Funktion der
Symbole und Schaltflachen ist jedoch immer gleich. Die Farbe orientiert sich an dem Bereich, in dem man sich aktuell befindet.

Symbole Typografische Konventionen
@ Besondere Information zur Programmbedienung Fettschrift Vom Programm vorgegebene Bezeichnungen

fur Schaltflachen, Dialogfenster etc.

Ausdricklicher Hinweis bei Aktionen, die unerwiinschte Kursivschrift Vom Anwender eingegebene/gewéhlte Werte

Wirkungen haben kénnen.

KAPITALCHEN Meniis bzw. MenlUpunkte und Pfadangaben
' ‘ Hinweis auf Eintrage in der Aufgabenliste Blau unterstrichen Verweis (Link)
L Blau hervorgehoben Bezeichnung von Bereichen in Tabellen
TIPP Tipp, wie lhre Arbeit erleichtert werden kann Rot hervorgehoben Bezeichnung von Registern
? Hinweis auf die Online-Hilfe Griun hervorgehoben Kennzeichnung von Informationen

Release 15 ,Stand: 07.12.2020, | eGov 6 — S 15 Ubergang in die Sek | 1
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Einleitung

| Ttz Berlin

Durch die neuen Funktionalitaten in der Berliner LUSD werden die Arbeitsschritte fir den Ubergang in die Sek | fur die abgebende Grundschule erleichtert.

@ Die Erstellung der Anmeldebogen mit der Berliner LUSD ist fur Berliner LUSD-Schulen bindend.

Checkliste

Voraussetzung zum Erstellen der Anmeldebogen ist die Pflege folgender Daten in der Berliner LUSD:

Schilerstammdaten

Eltern/ Ansprechpartner

Qualifikationen — Daten zur Férderprognose und Fremdsprache
Halbjahr/ Semester-Daten— Daten zur Sonderpadagogischen Forderung

Erstellen des Anmeldebogens flir die Sekundarstufe | (Jahrgangsstufe 7)

1. Navigieren Sie zur Webseite EXTRAS>BERICHTSVERWALTUNG.

2. Geben Sie im Feld Berichte die Buchstaben ,an”ein, und wéhlen Sie Uber die angezeigte Auswahl Anmeldebogen fur die Sekundarstufe | (Jg.7) aus

Release 15 ,Stand: 07.12.2020, | eGov 6 — S 15 Ubergang in die Sek | 2
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beim=nd

Navigation Schnellsuche

»  Schule

»  Schiiler

» Unterricht

» Supportclient

v Extras

Aufgabenliste

® Berichtsverwaltung
Abfrageassistent
Lehrerzuordnung
Druckeinstellungen

» Statistik

PR erin|

Extras > Berichtsverwaltung

Berichte
> Schuldaten
> Schule
> Schiiler
»  — Statistik
> Unterricht
(€]

Anmeldebogen fiir die Sekunda X ~

Anmeldebogen fiir die Sekundarstufe
I (Jg.5)

Anmeldebogen fiir die Sekundarstufe
I(g.7)

Ansprechpartner Kontaktdaten
Antrag Verlangerung

Ausl. Staatsangehdérige

Betriebe nach Branchen

Ehemalige mit Anschrift

Ehemalige mit Anschrift
Elterngremium-Anwesenheit
Kandidaten

Kandidatenstammblatt

Planung UV Vergleich

Schulanfinger

Schulinterne Kandidaten
Stundenplan Lehrer(Raster)
Zusatzangebote

SCHLIEBEN

Auf der rechten Seite der Webseite erscheint der Bereich Berichtsparameter Anmeldebogen fiur die Sekundarstufe | (Jg.7)

Release 15 ,Stand: 07.12.2020, | eGov 6 — S 15 Ubergang in die Sek |
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Berichtsparameter Anmeldebogen fir die Sekundarstufe | {(lg.7

Q Schiilerauswahl
Ausgewdhlte Schuler 0

Weitere Parameter

Anmeldezeitraum

Ausgabeformat

(W

4. In der Schilersuche ist die Option Schiiler vorausgewahlt und das
Kontrollkastchen Aktive angehakt.

Wahlen Sie im Feld Stufe/Semester 06/1 aus und klicken Sie auf

Im Dialog Schiler suchen werden lhnen nun alle Schiler angezeigt.

_ ] ALLE WAHLEN
5. Klicken Sie auf .

Bitte die Anmeldebogen fiur die komplette Jahrgangsstufe 6 oder
klassenweise erstellen.

Release 15 ,Stand: 07.12.2020, | eGov 6 — S 15 Ubergang in die Sek |

3. Klicken Sie auf

Senatsverwaltung
fiir Bildung, Jugend
und Familie

Der Dialog Schuler suchen offnet.

T Belin |

Schiiler suchen
Kandidaten Kandidaten Warteliste Angenommen Hilfe

'é‘ Schiiler Ak'c'we Ehemalige Zugeordnete Externe
‘ Erweiterte Suche H Expertensuche |
Nachname Schulform Stufe/Semester Klasse
\ x| [ | [osn RE Q@

|:| Sl Nachname Vorname m/w/d/o SF/BK St/Sem Klasse Schule

|:| | Alma Elisabeth w GS 06/1 6n_gs 03G28-Gru A
|:| b Junus m GS 06/1 6C 03G28-Gru
I:‘ | Milo m GS 06/1 6C 03G28-Gru
I:‘ B Marie Kristin w GS 06/1 6n_gs 03G28-Gru
|:| b Lennart David m GS 06/1 6n_gs 03G28-Gru
|:| il Paula w GS 06/1 6C 03G28-Gru
|:| e Livia Aniela w GS 06/1 6B 03G28-Gru
|:| = Luisa w GS 06/1 6n_gs 03G28-Gru v
< >

€ < 1 > »

1 bis 64 von 64 Ergebnissen

ALLE WAHLEN WAHLEN ABBRECHEN
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Berichtsparameter Anmeldebogen fiir die Sekundarstufe | (lg./)

Q Schiilerauswahl

Ausgewahlte Schiiler 64 <€

Weitere Parameter

Senatsverwaltung
fiir Bildung, Jugend
und Familie

beim=nd

Der Dialog Schiler suchen schlief3t und Sie befinden sich wieder auf der Webseite
EXTRAS>BERICHTSVERWALTUNG.

Im Feld Ausgewahlte Schiler wird nun die Anzahl der ausgewéhlten Schiler angezeigt.

6. Geben Sie im Feld Anmeldezeitraum den offiziellen Anmeldezeitraum fur die Anmeldung
an der Sekundarstufe | (Jahrgangsstufe 7) ein.

Anmeldezeitraum 16.02.2021-24022021] €X7

Ausgabeformat

(W

Es erscheint folgender Hinweis:

(W)

7. Klicken Sie auf

Die Ausgabe der Anmeldebogen erfolgt als Word-Dokument im
docx.-Dateiformat.

o

Machten Sie  Report_20201123134115.docx” (52,8 KB) von  anwetest-oh.blusd.verwalt-berlin.de" &ffnen oder speichern?

Abbrechen

Offnen Speichern | ¥

TIPP Speichern Sie die Datei vor dem Offnen ab.

In der Datei befinden sich die generierten Anmeldebogen fir alle ausgewahlten Schiler.

Release 15 ,Stand: 07.12.2020, | eGov 6 — S 15 Ubergang in die Sek |
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Fur jeden Schiler wird bei Erstellung des Anmeldebogens automatisch ein Code, die
Kennung generiert. Diese Kennung wird fUr jeden Schuler einmalig vergeben . Die
e et e foren S decen Anmeldebogen avs und Generierung der Kennung erfolgt ab 1.1. und ist ein Kalenderjahr gultig. Sie wird fur die
geben ihn mit der Férderprognase innerhalb des Anmeldung an der Erstwunschschule bendtigt.

nachstehend genannten Zeitraums an der als Erst-
wunsch bensnnten Schule der Sekundarstufe | sb!

Bei der Anmeldung werden nur Originalvordrucke beriicksichtigt!

zeitraum fiir die Schulen der Sekundarstufe | Stempel der Grundschule / Gemeinschaftsschule

SchubNr.: IS Kennung: Ngbieic?

-24.02.2021

Anmeldebogen fiir die Sekundarstufe | ahrgangssiu
Wor-und Zuname des Kingss Geburstag / Geburtsort / Stastsangehingkeitdes Kindas Y

Alms Elisabath Ahmetovic 15.11.2008, Beriin, deutsch
‘Wohnanscheftdes Kindas Wohnbezirk Erste Fremdsprache

Schul-Nr- 03G28 Kennung: Ng768Ek2 >

R
Fardinand Ahmetovic \
VerundZmeme T R R e T S e TeRfon T EET 1

Heinrich-B Treptow-Kopenick Englisch
Vor-und Zunsme des eiaiuaasiarechiigie n [Water) /vom Kind sbweiche nde Wohnanschrft T Telefon /E-Mail ]

Das Feld Erste Fremdsprache ist nur ausgefullt, wenn die entsprechenden Daten auf
der Webseite SCHULER>SCHULERBASISDATEN>QUALIFIKATIONEN unter dem Register
Fremdsprachen eingetragen wurden.

Lucie ¥ hksel, BUSmis e S O i rh Ci oo it \

Besteht im Schuljshr 2020021 sondermpadagogischer Farderbedar? [ nain i \
Wenn ja, im Forderschwenpunkt Sehen | eine Kopie des Fest scheides liegtbei.

Ihr Kind wechseltin eine Schule der Sekundarstufe |. Dias Ergebnis der Forderprognose der Grundschule bzw.
zu einer Empfehlung des Besuchs

Gemeinschaftsschule fiir hr Kind mit der Durchschnittsnote 2,3

des Gymnasiums oder der Integrierten Sekundars chule/ Gemeinschi chule . . K . K K i
[ Mselptearierten Sekundars chule/ Gemeinschaftsschule. Informationen zum sonderpadagogischen Forderschwerpunkt erscheinen in diesem
Feld nur, wenn die entsprechenden Daten auf der Webseite
(Dstum) \Unterschritt d. Schulleiterin/Schuleiters) _{Unterschriftd. KisssenleMagn/-zhrers) SCHULER>SCHULERBASISDATEN>HALBJ./SEM.-DATEN unter dem Register
Mein/UnserKind soll fo dffertliche Schule besuchen: SonderpadagOgISChe FOI’del‘ung emgetl‘agen Wurden
[Erstwunschechule (Hame, SchulnommeTy Zweitwunschschule (Mame, Schulnummer) !
Dirttwunschschule (Mame, Schulnummer) “Wfslls keine der gewonschten Schulen moglich, dann
MW U ss U gems: Die Durchschnittsnote erscheint nur, wenn die Noten in der Berliner LUSD auf der
Mein /Unser Kindsollab Jahrgangsstufe  folgende 2wt Poadsprache lemen: Webseite UNTERRICHT>LEISTUNGSERFASSUNG>HISTORISCHEN LEISTUNGSERFASSUNG
LJ bevorzugt | O keinebevorzugte |0 2Meditkeine gepflegt wurden (in der Regel nur bei Schulen, die bereits im vergangenen Schuljahr
Die Aufnahme soll erfolgen, weil ein besonderer Hartefall vorliegt Bitte fligen Sie tsprechende Zeugnisse m|t der Berliner LUSD erste”t haben)_ Sle kann auch manue” fur jeden
Begrindung dem Anmeldebogen bei. o _ A
Die Aufnahme soll erfolgen, weil ein Geschwisterkind (siehe Informationsblatt) die Erstwuns ule Schuler im Vordruck emgetragen werden.

besucht oder-fiir das kammende Schuljahr- daort fir die Jahrgangsstufe 5 angemeldet wird.

Mame, Adresse und zurzeit besuchte Klasse des Geschwisterkindas N

et e S e o S S Das Kastchen bei der Empfehlung ist nur angehakt, wenn die entsprechenden Daten
: : auf der Webseite SCHULER>SCHULERBASISDATEN>QUALIFIKATIONEN unter
dem Register Forderprognose/Abschliisse/Berufe eingetragen wurden.

Anmeldedstum SchukNr.:

9 Die generierten Formulare sind bearbeitbar, d.h.es kdnnen
Anderungen und Erg&nzungen vorgenommen werden.
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Nach Uberpriifung und ggf. Uberarbeitung der Anmeldebogen kénnen diese ausgedruckt werden.

beim=nd

ﬂ Bitte denken Sie daran die abgehenden Schiiler zum Ende des Schuljahres frei zugeben. Beachten Sie hierzu auch die Berliner LUSD
Anleitung A5 — Schiler an eine andere Schule freigeben.

Erstellen des Anmeldebogens fir die Sekundarstufe | (Jahrgangsstufe 5)

1. Navigieren Sie zur Webseite EXTRAS>BERICHTSVERWALTUNG.

2. Geben Sie im Feld Berichte die Buchstaben ,an”ein, und wahlen Sie Uber die angezeigte Auswahl Anmeldebogen fur die Sekundarstufe | (Jg.5) aus

[U; i Extras > Berichtsverwaltung
Navigation Schnellsuche Berichte Anmeldebogen fir die Sekunda X~
Anmeldebogen fur die Sekundarstufe
> Schule » — Schuldaten I 0g.5)
» Schiiler » | =| Schule .‘Agm;)ldehogen fur die Sekundarstufe
q.
> UnienEi » |~ Schiiler Ansprechpartner Kontaktdaten
» | Statistik Antrag Verlangerung
> Supportclient Ausl. Staatsangehdorige
» | Unterricht Betriebe nach Branchen
v Extras Ehemalige mit Anschrift
Aufgabenliste Ehemalige mit Anschrift
© Berichtsverwaltung Elte;r?gr:mlum—Anwesenhen
. andidaten
Abfrageassistent Kandidatenstammblatt
e Tearalng Planung UV Vergleich
Druckeinstellungen Schulanfinger
Rttt Schulinterne Kandidaten
tarist Stundenplan Lehrer(Raster)
Zusatzangebote
be ;"

Auf der rechten Seite der Webseite erscheint der Bereich Berichtsparameter Anmeldebogen fur die Sekundarstufe | (Jg.5)

Release 15 ,Stand: 07.12.2020, | eGov 6 — S 15 Ubergang in die Sek | 7
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Berichtsparameter Anmeldebogen fiir die Sekundarstufe | (Ig.5) 3. Klicken Sie auf

Q Schilerauswahl
Ausgewdhlte Schiler 0

Weitere Parameter . .. "
Der Dialog Schiler suchen 6ffnet.

Anmeldezeitraum 1. ‘ ‘

Anmeldezeitraum 2. ‘ ‘

Anmeldezeitraum 3. ‘ ‘

Ausgabeformat

(W)

4. In der Schilersuche ist die Option Schiiler vorausgewahlt und das Kontrollkéstchen Aktive angehakt.

Schiiler suchen
L. . . Kandidaten Kandidaten Warteliste Angenommen Hilfe
Wahlen Sie im Feld Stufe/Semester 04/1 aus und klicken Sie auf . (®) Schuler (] Ative Ehemalige || Zugeordnete Bt
| Erweiterte Suche H Expertensuche ‘
. . . . Nach Schulf Stufe/S: KL
Im Dialog Schuler suchen werden lhnen nun alle Schiler angezeigt. P I a ‘;4”/:’ R Q- J1e
D SI Nachname Vorname m/w/d/o SF/BK St/Sem Klasse Schule

Wabhlen Sie die Schiler aus, fur die ein Anmeldebogen erstellt werden soll.

5. Klicken Sie auf LI .

| Alina
| Marie-Sophie

B | (Y]

B .. . . . . . D =) Caspar Marvin
Der Dialog Schuler suchen schlie3t und Sie befinden sich wieder auf der = Mia Josephine
Webseite EXTRAS>BERICHTSVERWALTUNG. <
« <

1 bis 92 von 92 Ergebnissen

GS 04/1 4D 03G28-Gru
w GS 04/1 4i gs 03G28-Gru
GS 04/1 4C 03G28-Gru

GS 04/1 4D 03G28-Gru
w GS 04/1 4D 03G28-Gru v
2>
il > »

Release 15 ,Stand: 07.12.2020, | eGov 6 — S 15 Ubergang in die Sek |
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Im Feld Ausgewédhlte Schuler wird nun die Anzahl der ausgewahlten Schiler angezeigt.
Berichtsparameter Anmeldebogen fiir die Sekundarstufe | (Jg.5)

6. Geben Sie im Feld Anmeldezeitraum die offiziellen Anmeldezeitrdume fir Erst-, Zweit- und

@ Schiilerauswahl Drittwunsch an.
Ausgewahlte Schiiler 3 e @
Weitere Parameter 7. Klicken Sie auf

Anmeldezeitraum 1. |09.02.2021—12.02.2021 <
Anmeldezeitraum 2. |17.03.2021—18.03.2021
Anmeldezeitraum 3. |12.04.2021—13.04.2021

9 Die Ausgabe der Anmeldebogen erfolgt als Word-Dokument im
docx.-Dateiformat.

Ausgabeformat

(W)

Es erscheint folgender Hinweis:

Machten Sie ,Report_20201123134115.docx” (52,8 KB) von ,anwetest-oh.blusd.verwalt-berlin.de" &ffnen oder speichern?

Offnen Speichern b Abbrechen
TIPP Speichern Sie die Datei vor dem Offnen ab.
In der Datei befinden sich die generierten Anmeldebogen fur alle ausgewahlten Schuler.
@ Die generierten Formulare sind bearbeitbar, d.h.es kénnen Anderungen und Erganzungen vorgenommen werden.

Release 15 ,Stand: 07.12.2020, | eGov 6 — S 15 Ubergang in die Sek | 9
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Senatsverwaltung
i MM_LL.. 2

[ e )

Schl-Nr 0EE2E ( UammangC EENOSE0M :'

aS————

[Bei der Anmeldung werden nur

/Anmﬂdsmrajm Tir @8 Schulen Ger Sakungarstuta 1

Anmeldebogen fur die Sekundarstufe | wahrgangsstufe 5)

Anmeldung an der Sek | bengtigt.

Fur jeden Schuler wird bei Erstellung des Anmeldebogens automatisch ein Code, die
Kennung generiert. Diese Kennung wird fir jeden Schiler einmalig vergeben. Die
Generierung der Kennung erfolgt ab 1.1. und ist ein Kalenderjahr giiltig. Sie wird fur die

pdarchie 1

gewlnsoman  Schuls dor Sekundarstufa | ao!

|Erstwunach)

09.02.2021-12.02.2021

Zweitwunsch | 17.03.2021-18.03.2021

Als Eroamungsbarecnigiar winscha ichwlnschan  wir i mainiunsar ¥0nd dan Bosuch fligender Gfamiichan Schula
(b=l Schulsn mil mafraran Proflan beachian Sia diz Himwalss Im infarmatonsuiat]):

Mame der gewinschien Schule Pweltwensch), ggf. mit Angaioe des Frodis.

ich'\ir akzepiien=n, dass es an der gewlnschien Schule besondere Besochs- und Belegvenpdichiongen iir einzeine FAcher oder
spegiische Angebobe geten kann, die 20 efdlilen sind

Fir den Fail, dass Fr Kind aech an dieser Wonschschole kelnen Flaiz efalben Baf, efalien Sle nech Abschivss des Veriahmens Oiber
die Autmabme In die 2weitwenschschule diesen Anmeldenogen sami der Fimdempmognose awdck und kidnnen sich dann mit diesem
Formular an elner Schule anmeiden, die noch fele Fidte hat Dittwensch). Sle efhalien zssammen mif diesem Anmelidebogen sine
Uisersiicing Diver alle Sckaden mif noch wedighams Mapegiisen Seschien Sle ot bemiis |eif deass bl sliner stwalgen Anmeldueg Im

Rahmen des Difwansches kein Testyedahmn mehr statingded. Die Auinaime sroigh genensil nach der Dumchs chnifs nobe dey

muss elne Testung bereits Im Rahmen des Esé- oder ggf. 2welbwensches erbigen

Fomemprognose. Dennoch muss bel Schoaliemagornasien”, Mogikgymnasien und dem Fanzisischen Gymnasiom die spezische
Elgrang Bwes Fndes 05 dias |eweiligs Frodl nachgewlzsen wenlen. Solem Sie #0r I Kind sinen Besuch dieser Schulen erwigen

V- Und Zuname 0es AnaEE GEUEl] | GeUET | SEIRAgaNIgRal g% Ande

Adrian ing 03022012, Barin, deutsch

e i =T = W EEE FramEmade
Panamw Engliscn

ar- und Zunama des EZMsE’E‘:"ITg1E"I :"b'&'F_"j T wam Kind anesichands  \Wohnanschrifl |/ Taisfan JE-Ma

Arzand:

- und Zuname des Srzehungsbareciiigian (Mutir) [ vom Kind atwaichende  Wahnanschvill 7 Taialn [ E-Ma

Jana A

Bastam Im Schuja 202071 sandapadagogischar Farcarpadar? B9 nan Op

Wann |3, m Fardanscmvanpu i \ nz Kopis des Fosmungsbosonadss BEqibs

Das Feld Erste Fremdsprache ist nur ausgefullt, wenn die entsprechenden Daten auf der

Webseite SCHULER>SCHULERBASISDATEN>QUALIFIKATIONEN unter dem Register

Fremdsprachen eingetragen wurden.

Anmaidadaium

[Cawm) [Umarschin d. Sculeinn e Ul s [Umarachnt d. riass=iamann-enn 2]

Erstwunsch

Als EroamngsbarschBgiar  winsche lchwinschan wir fir manunsar #0nd dan Basuch faigander Ofianmichan Schuis
(b=l Schulen milmafraran Proflan beachian Sle die Himwsise Iminfarmatonstiat):

Mame ger gaworscrten Somule (Erchruncedr), got mit Angabe des Frodis

RS skzeplemin, dass & an dey gewinschien Schulie besonden Besuchs- wnd Salegwenpdichbongen ireinzeine Flcher oder
spezifische Angeinobe geben kann, dis 20 ardlilien sind

Fir den Fail, dass B Ednd an der Wonschschule keinen Flatz emaiten hak, emaiben Sie nach ADschiuss des Vertshoens Dber dle
Agtnahme 0 die Estwanschschole dlesen Anmeidenogen samt der Fomemmgnoss Zelck ond Konmen Sich dann mit dlesem
Formular an einer Schule anmeiden, die noch fele Fidize hat @weltvonsch). Sle eshalien assammen mit diesem Anmeldebogen sine
Oipers o diper alle Scholen mit noch werigioensn Mageziisen

RO GRS eI e [ e T

AnmedadIim

Soiul-1918— Anmerisnogen 10r da Seunarsts | (Jangangetute 5 - NS0 Saite 1 won2

Informationen zum sonderpadagogischen Forderschwerpunkt erscheinen in diesem

Feld nur, wenn die entsprechenden Daten auf der Webseite
SCHULER>SCHULERBASISDATEN>HALBJ./SEM.-DATEN unter dem Register
Sonderpadagogische Forderung eingetragen wurden.

bl i T I o T o
Fov gan Fuil, gass RN BCh a0 glaser WWOnECRSCRule Rainen FIat amainen Rat vainin B a0 gar DR Desucnes
Grong- coer GemainscranEsonue

Criarnchr AL S TG e

Anmadadaim

Schul. 15 a- Aameiiebogen i0r de Ssondersiole | (Jafgangssiele 5) - (0220

RTINSl DrELTECTIC O SRR

Schul-Nr.:
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